
新竹市政府志願服務紀錄冊查核表

※查核日期：       年      月

單位名稱
(全銜)

項 目 審  核  內  容 自我檢視

是否符合

志

願

服

務

紀

錄

冊

服

務

頁

1.服務項目：依運用單位志工隊服務所屬主管機關填寫，

如：社會處（社會福利服務）。

□是 □否

2.服務內容：具體填寫志工服務內容，如:活動支援、行

政支援、送餐服務、服務台諮詢等。

□是 □否

3.服務日期、時數：

(1)具體填寫服務日期起迄（包括年月日）。

□是 □否

(2)登錄時數最小單位以 0.5小時計算。 □是 □否

(3)固定登錄服務時數。（至少半年登錄一次）。 □是 □否

(4)塗改需加蓋登錄人職章。 □是 □否

4.確實填寫服務運用單位及加蓋登錄人簽章。 □是 □否

訓

練

頁

1.登錄基礎、特殊訓練課程上課資訊。 □是 □否

2.服務項目類別若超過 1種，需登錄與服務項目相符之特

殊訓練。（如：同時有社會福利服務、教育服務，則需

分別登錄社會福利類及教育類特殊訓練）

□是 □否

3.登錄其他（成長、督導、領導等）相關教育訓練。 □是 □否

表揚獎

勵

運用單位薦送志工接受中央主管機關或目的事業主管機

關或其他單位之獎勵，如經核定，志願服務運用單位是

否於「表揚獎勵」頁登錄。

□是 □否

保管 是否讓志工自行保管紀錄冊。 □是 □否

系統登錄 志工服務時數是否皆登錄於「衛生福利部志願服務資訊

整合系統」。

□是 □否

志工保險 為志工隊所有志工辦理意外事故保險。 □是 □否

填表人員：____________，連絡電話：_____________________

◎查核人員：局(處)承辦人員


