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文件修訂歷史 

版本 變更內容摘要 頁數 提供日期 

V1.0 初版制訂。 All 111.8.16 

V1.1 初版制訂。 All 111.8.18 

V1.2 初版制訂。 All 111.8.18 
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一、 系統改版說明 

(一)  針對「營業項目(食品)」>「製造及加工業」的系統操作頁面進行優化設計及

美觀調整。 

 

 

(二)  使「營業項目(食品)」>「製造及加工業」的系統操作頁面可在不同的行動裝

置下都可自動調整版面，以適配裝置螢幕大小，方便使用者順利達成填報的目

的。 

電腦瀏覽器 平板瀏覽器 手機瀏覽器 
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二、 登入平台 

(一) 進入食品藥物業者登錄平台 

請於瀏覽器網址列輸入 https://fadenbook.fda.gov.tw。 

 

(二) 登入系統 

1. 本平台提供「工商憑證/組織憑證」、「醫事機構憑證」、「機關憑證」、「自然人

憑證」、「健保卡」五種憑證登入方式；亦提供「工商憑證/組織憑證」、「醫事

機構憑證」、「機關憑證」授權「自然人憑證」、「健保卡」登入。 

 

https://fadenbook.fda.gov.tw/
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(1) 工商憑證/組織憑證： 

A. 持有工商憑證/組織憑證者，可由此方式登入， 

B. 請先將工商憑證/組織憑證插入讀卡機。 

C. 請點選「憑證登入」>「工商憑證/組織憑證」>點擊「登入」按鈕。 

D. 頁面轉導至我的 E 政府，請於此頁面輸入憑證 PIN 碼，完成驗證後，

即可登入平台 
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(2) 醫事機構憑證： 

A. 持有醫事機構憑證者，可由此方式登入。 

B. 請先將醫事機構憑證插入讀卡機。 

C. 請點選「憑證登入」>「醫事機構憑證」>點擊「登入」按鈕。 

D. 頁面轉導至我的 E 政府，請於此頁面輸入憑證 PIN 碼，完成驗證後，

即可登入平台。 

 

  



衛生福利部食品藥物管理署 

食品藥物業者登錄平台                                                   系統使用手冊(食品-製告及加工業者)  

8 

 

(3) 機關憑證： 

A. 持有機關憑證者，可由此方式登入。 

B. 請先將機關憑證插入讀卡機。 

C. 請點選「憑證登入」>「機關憑證」>點擊「登入」按鈕。 

D. 頁面轉導至我的 E 政府，請於此頁面輸入憑證 PIN 碼，完成驗證後，

即可登入平台。 
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(4) 自然人憑證： 

A. 持有自然人憑證者，可由此方式登入。 

B. 請先將自然人憑證插入讀卡機。 

C. 請點選「憑證登入」>「自然人憑證」>點擊「登入」按鈕。 

D. 頁面轉導至我的 E 政府，請於此頁面輸入憑證 PIN 碼、身分證字號，

完成驗證後，即可登入平台。 
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(5) 健保卡： 

A. 需先至健保署網站

( https://cloudicweb.nhi.gov.tw/cloudic/system/mLogin.aspx ) 

完成健保卡網路服務註冊。 

B. 請先將健保卡插入讀卡機。 

C. 請點選「憑證登入」>「健保卡」>點擊「登入」按鈕。 

D. 頁面轉導至健保卡登入頁，請於此頁面輸入註冊密碼，完成驗證後，

即可登入平台。 
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(6) 工商憑證/組織憑證、醫事機構憑證、機關憑證授權自然人憑證： 

A. 已完成憑證授權之業者可由此方式進行登入。 

B. 請先將自然人憑證插入讀卡機。 

C. 請點選「憑證授權」>「工商憑證授權」、「醫事機構憑證授權」、「機

關憑證授權」>「自然人憑證」；依授權憑證類型，輸入【統一編號】

或【醫事機構代碼】或【機關代碼】，點擊「登入」按鈕。 

D. 頁面轉導至我的 E 政府，請於此頁面輸入憑證 PIN 碼、身分證字號，

完成驗證後，即可登入平台。 
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(7) 工商憑證/組織憑證、醫事機構憑證、機關憑證授權健保卡： 

A. 已完成憑證授權之業者可由此方式進行登入。 

B. 請先將健保卡插入讀卡機。 

C. 請點選「憑證授權」>「工商憑證授權」、「醫事機構憑證授權」、「機

關憑證授權」>「健保卡」；依授權憑證類型，輸入【統一編號】或

【醫事機構代碼】或【機關代碼】，點擊「登入」按鈕。 

D. 頁面轉導至健保卡登入頁，請於此頁面輸入註冊密碼，完成驗證後，

即可登入平台。 
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三、 系統操作 

登入後，將看到此頁面：上方灰色頁籤可選取各種功能。 

⚫ 請注意有 * 符號的為必填項目。 

⚫ 當欄位旁有 時，可觀看說明。 

⚫ 欄位旁(紅字)若有範例時，請依範例格式進行填寫，如 Email、電話等。 
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(一) 填報人 

 

(1) 填報人為上系統填寫登錄資料的人，可以由公司負責人親自填報，也可以

指派員工做為填報人。建議指派熟知產品原料及加工方式之人員填寫。 

(2) 系統通知之 Email 信箱：新增通知用的 Email 信箱，也可以編輯原有信

箱，而在新增或修改信箱後，請進行驗證，系統會自動發送驗證信，並請

至所填郵箱收信。 
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(3) 如果沒收到驗證信，請按「重發驗證信」。 

(4) 編輯完成後請按最下方白色儲存鍵 。 

 

(二) 基本資料 
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(1) 填寫公司/商業/稅籍登記基本資料。部分欄位會由系統自動帶出，例如業

者具有商業登記，則系統將依據業者統一編號，自經濟部商工登記系統自

動帶出業者之商業登記名稱等。如欲修改，請至經濟部辦理資料變更，變

更完成後系統將自動同步更新。 

(2) 可產生登入字號標籤檔案供業者列印並張貼於商家。 
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(3) 當欄位有勾選框(同 XX)且確實為同資料時可直接勾選，不需再填寫一次。 

 

(4) 完成填寫後請按最下方 按鈕。 

 

(三) 營業項目(食品) 

1. 請勾選公司含有的營業類別(可複選)。 
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2. 如勾選其中一類，系統會自動於下方會出現頁籤，請將所有出現之頁籤資

料填寫完。(沒有勾選則不會出現頁籤) 

(1) 公司/商業登記之營業項目資料：請照實填寫 

 

A. 欄位旁有外部連結供參考使用。 

 

B. 「食品業者投保產品責任保險」投保說明：請按下 並查詢「食

品法規條文查詢」(如下圖)。 
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3. 製造及加工業(新增【輸出食品】情形) 

(1) 針對不同產品之實際製造情形(可複選) 

 

(2) 輸出食品 

 

(3) 代工廠商資訊 

A. 新增代工廠資訊：依貴公司/商業登記之實際狀況選擇是否委託他

廠代工，若有委託他廠代工請填寫代工廠商名稱。 
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B. 也可以使用匯入方式上傳，詳細範例請按「範本下載」。 

 

 

▲範本檔案 

C. 移除代工廠：勾選欲刪除之項目並點選刪除。 

 

D. 修改代工廠：請按 鍵。 

(4)  營業額最大的產品類別及名稱：請如實填寫。 

新增請點新增產品類別及名稱並打入資訊、 

刪除請勾選欲刪除選項再按移除產品類別及名稱、 
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編輯請按 。 
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(5) 特殊營養食品：如製造食品為特殊營養食品，請填寫。 

A. 新增 

 

B. 編輯 

 

C. 刪除 



衛生福利部食品藥物管理署 

食品藥物業者登錄平台                                                   系統使用手冊(食品-製告及加工業者)  

23 

 

 

(6) 工廠/製造場所資料：若以工商憑證登入且有工廠登記者，會自動匯入

基本資料。 

 

A. 新增：請按「增加工廠/製造場所」 

a、 工廠/製造場所基本資料：請照實填寫。 
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b、 製造業別 v.s.原料分類/加工方式：請照實填寫。選取食品製造

業別及原料分類及加工方式如下。 
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另外有小幫手可協助知道產品類別(如下圖) 

(新增【嬰幼兒食品製造業別】業別) 
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c、 一級品管：請照實填寫，如需自檢表，請點「下載自檢表」按

鈕。 

 

d、 驗證制度：請照實填寫。 

 

e、 HACCP：請照實填寫。 

 

f、 追溯追蹤：請照實填寫。 
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g、 專門職業技術人員：請照實填寫。 

 

h、 衛生管理人員：請照實填寫。 

 

i、 管理衛生人員：請照實填寫。 
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j、 本工廠/製造場所有無受託代工：請照實填寫。 

 

k、 罐頭食品製造業上傳報告書：請照實填寫。 

(新增【是否屬是否屬低酸性或酸化罐頭食品製造業】選項) 

 

 

l、 其他有關製造行為之說明 

 

最後請記得按「儲存工廠資料」。 

B. 刪除工廠：請打上刪除原因(※刪除工廠資料時，非登及非追之申報

資料將會一併刪除。) 
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C. 編輯工廠，請按 。 

D. 可勾選工廠並取得登入字號標籤。 

 

 


