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本局各項申辦案件由值班人員收件








值班人員協助檢視申辦人申辦項目所需檢附之文件





文件不齊全





協助詳列清單交付申辦人並補齊文件





文件齊全





協助申辦人填寫申請書





將申請案件(申請書、檢附文件送交業務科辦理


請申辦人於等候椅等候或瀏覽本局海報宣導並告知等候時間


申請人若要離開，可留下連絡電話(手機)，辦理完畢，請業務科立即以電話通知領照


遇午休時間，可先收件，請申辦人於下午1時上班後再來取件。





將申辦好之文件（執業執照、檢還文件、規費收據）送交申辦人


請申辦人核對文件無誤後簽名





檢視申辦文件無誤，收取規費(執業、變更、遺失補發、到期換發) 並開立收據








